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 އުޞޫލު ޚާއްޞަ     ދިނުމާބެހ  ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން 

 

 ތަޢާރަފު:   .1

ތަމްރީނތްަކާއި، ޑިވެލޮޕްމނަްޓް ތަޢުލީމާއި  ހިންގާ    އަތޮޅުކައުންސިލް އިދާރާއިންކޮޅުމަޑުލު  މިއީ،   .1.1

ޢަމަލުކުރުމަށް   ތަކާބެހ ގތޮުން  އޮޕަރ ޓނިްގ  އެކލުަވާލެވިފައިވާ  ޕްރޮގްރާމް  ސޓް ންޑަޑް 

 ތައްޑިވެލޮޕމްަނޓްް  އި،ތަމްރީނާތަޢލުީމާއި،  މި އުޞލޫްގައި،  ޕްރޮސީޖަރ )އސެް. އޯ. ޕީ( އެވެ.  

ހަމަތަކާއި،  ހނިްގާގާ ބ ނުންތަކާއި  ޚަރަދުކުރާ  ޒނިްމާތަކާއި،  ނެ  ގޮތތްަކާއި،  ގޮތތްަކާއި، 

 ހިމެނެއެވެ.  ބައުތައްޒނިްމާވނާްޖެހ  ފަރތާްތަކާއި، ކަމާގުޅ  އހެެނހިެން 

 ނަން:   .2

   އެވެ. އޞުޫލު"ޚާއްޞަ   ދިނުމުގެ  ތަމްރީނު ތަޢުލީމާއި  " މި އުޞޫލުގެ ނަމަކީ  .2.1

 މަޤުޞަދު:   .3

ކޮޅުމަޑުލު އަތޮޅު ކައުންސިލް އިދާރާގެ މުވައްޒފަުނންާއި، ދަކީ  ޤުޞަ މަމައގިަނޑު  މި ހަރަކާތުގެ   .3.1

ކޮޅުމަޑުލުގެ ރައްރަށުގެ ރށަުކައުންސލިްތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންާއި، ކައުންސިލް 

ފނަްނީ ޤާބިލްކަން އިތުރުކށޮް، އިދާރާތަކނުް، ރައްޔިތނުްނަށް  މެމްބަރުންގެ ޢިލްމީ ޤާބިލްކަމާއި،  

މަތިކުރުމާއި،   ފނެްވަރު  އަވަސްކށޮް،  ޚިދުމތަްތައް  އެންމެހައި  މަސައްކަތު  ފޯރުކށޮްދ ންޖެހ  

އަހުކުވެރިކުރުމާއި،މާހައުލުގެ   ދަސްކށޮްދީ،  ޕްރފޮެޝނަަލިޒަމާއި   އަޚުލާޤު  މުވައްޒފަުންގެ 

ވަރު ކނޮްފިޑެންސް  ލީޑަރޝިޕްސެލްފް  ނަސްއާއި އިފެކޓްިވްހަރުދަނާކށޮް،    ގދަަކށޮް، 

  ހެދުމެވެ.  ބަޔަކަށް ޖަވާބުދާރީވާޒިންމާދާރު އަދި ވަރގުަދަކޮށް، ހަރުދަނާކށޮް، ސީ އެފޝިެން

c 

 
 ކޮޅުމަޑލުު އަތޮޅުކައުންސިލްގެ އިދާރާ 

 ތ. ވ މަނޑްޫ 
 ވހެިރއާޖްެދި
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 :  މާނކަުރުން   ތަމްރނީް ޕްރގޮްރމާް ތަޢުލމީއާި   .4

ތަމްރީން ޕްރޮގުރާމތްަކަކީ، ޚާއްޞަ ވަކި މަސައްކަތެއްގެ ހުނަރާއި، މޢަލުޫމާތު ދަސްކށޮްދނިުމަށް   .4.1

 ޕްރޮގްރާމް ތަކެވެ.  ތަމްރީން ކޯސްތަކާއި ނުވތަަ ތަމްރީން ފަރުމާކށޮް ހނިްގާ ކުރުމުއްދަތުގެ 

 ތަޞައްވުރަށް  އަމާޒުތަކާއިރުރާސްތާ  ދުއިދާރާގެ  ޕްރޮގްރާމތްަކަކީ،    ތަޢުލީމު )ޑިވެލޮޕމްަނޓްް( .4.2

ބ ނނުްވާ މީހުން  އް ހޞާިލްކުރުސޓްޓެީޖިކް ގޯލްތަ،  އަމާޒުކޮށް ގާ  ތައްޔާރުކުރުމަށް ހިންމަށް 

މޯލްޑިވި ކޯސްތަކަކީ  މިފަދަ  ކޯސްތަކެވެ.  މުއްދަތުގެ  އޮތޯރިޓީ ދިގު  ކޮލިފިކ ޝަން  ސް 

އެފަދަ ކޯސް    ނވްާނީ  ހނިްގަމިފަދަ ކޯސްތައް   ކޯސްތަކެވެ.  ވާލެވެލް ކށޮްފައި)އެމް.ކިޔު.އ ( އިން  

 ހނިްގުމށަް ހުއްދަ ދީފައވިާ، ކޮލެޖް ނުވަތަ ޔުނިވަރސޓިީފަދަ ތަންތަނާ ގުޅިގނެްނެވެ.  

 ތަމްރީން ޕްރގޮަރމާްތަކއާި ޑިވެލޮޕްމނަްޓް ޕްރގޮްރާމތްއަް ހިނގްުން:   .5

ޑިވެލޮޕްމނަްޓް ޕްރޮގުރާމްތައް  ތަޢުލީމާއި  ހިންގާ ތަމްރީނތްަކާއި،  އަތޮޅުކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން   .5.1

މުވައްޒަފނުްނަ އިދާރާގެ  އަތޮޅުކައުންސިލް  ނަމަވެސް  ށެހިނގްަނވްާނީ،  ރަށުކައިންސިލް ވެ. 

މވުައްޒފަުންގެ ޢިލްމީ އަދި ފނަްނީ ޤާބިލްކަށް އިތުރުކުރުމށަް،   އިދާރާތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ 

ނާއި، ކައުންސިލް މެމްބަރުނންަށްވެސް  ތަކުގައި މަސައކްަތްކުރާ މުވައްޒފަުންކައުންސިލް  ރަށު

  ތަމްރނީްތަކާއި ކޯސްތައް ހނިްގިދާނެއެވެ.

މި ޕްރޮޖެކްޓުގެ ރށަުކައުންސލިްތކަުގެ މުވައްޒަފނުް، ބައިވެރި ކުރނަްވނާީ، އެ ކައުންސިލްގެ،  .5.2

އަދި   ތަކަށެވެ.  ޕްރޮގްރާމް  ހިމެނ   ރިކުޔަރމނަްޓްގައި  މހީުން ޕްރޮގްރާމަކަށް  ތަމްރީން 

އިދާރާހަމަޖައް ރށަުކައުންސިލްގެ  ހށުަހެޅމުުން،  ސނަްވނާީ،  އެދި  އެކަމަށް  އިން 

 އަތިޅުކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ހުއްދަ ލިބުމނުްނެވެ.  

ދ ގތޮަށް   .5.3 ފަންޑު  އޞުޫލނުް،  ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ތަޢުލީމީ  ތަމްރނީްތަކާއި،  ސްކޯލަރޝިޕް 

ޕްރޮގްރާމތްަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި ބ ނުންކުރނަްވަނީ މެރިޓް އުޞޫލުން، ޚާއްޞަކުރާ ކނަްކަމަށް  

 މާކުސްދީގެން މހީުން ހަމަޖައްސާ އުޞޫލެވެ. 

ރަށު ކައުންސިލް އިދާރާއނިް، ވަކި    ގައި އހެެން ބަޔނާްވެފައިވނީަމަވެސް،  5.3މި އުޞޫލުގެ   .5.4

މީހު ހލާަތަކށަް،  ޑިވެލޮޕްކުރަންޚާއްޞަ  ކުރުމާއި،  ތަމްރީން  ކައުންސިލތްަކުން ން  އެދަފަ   ،

 ޚާއްޞަ އނިްތިޒާމެއް ހަމަޖައސްައި ދެވިދާނެއެވެ. ފަރާތތްަކަށް އެފަދަ އެދިއްޖނެަމަ، 
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ހިނގްާނީ،  .5.5 ކޯސްތައް  ތަމްރީނުތަކާ  ހނިްނާ  ޕްރޖޮެކޓްުގެދށަުން  ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  ތަމްރީނާއި 

 ކޯސްތައް ހނިްގިދާނެއެވެ. އހެެން ރަށެއްގައިވެސް ، ތަކުގައިހލާަތްޚާއްޞަ ވ މަންޑުގައެވެ. 

ކޯސްތައް   .5.6 ތަމްރނީުތަކާ  ހިންނާ  ދަށުން  ޕްރޮޖެކްޓުގެ  ޑިވެލޮޕްމަންޓް  ތަޢުލީމާއި  ތަމްރީނާއި 

  ކުރާ ގޮތތްަކަށެވެ. ، އެފަދަ ކޯހެއް ހިންގުމަށް، ކަމާބެހ  އިދާރތާަކުން ހުއްދަނީ ގނަްވާހިން

، ތަމްރނީުތަކާ ކޯސްތައްކަށް ކިޔަވައދި ނީ  ގާޑިވެލޮޕްމނަްޓް ޕްރޮޖެކްޓުގެ ދށަުން ހިންތަމްރީނާއި   .5.7

  މަކުކަޒަކުން ހަމަޖައސްާ ތާވަލާ އެއްގތޮަށެވެ. އެ ކޯސްހެއް ހިންގައި ދނިުމަށް ޙަވާލުކުރާ

 އަތޮޅުކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މވުައްޒފަުނންަށެވެ.  ވާނީ އިސްކަނދް ން ޖެކޓްުގެމި ޕްރޮ .5.8

 ރަކު ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވެރިވާ ފަރތާްތަކާއެކު، އެއްބަސްވުމެއް ހަދނަްވާނެއެވެ.  ދަރިވަ .5.9

އެ  .5.10 ދޫކޮށލްައިފނިަމަ،  ކޯސް  ފުރހިަމަނުކށޮް،  ކޯސް  ސަބަބެއްނތެި،  އެއްވެސް  މަޤުބޫލް 

ދަރިވަރަށް   ގޮތުގައި  )ކސޯްފީގެ  ޚަރަދު  ކުރި  އިދާރާއނިް،  އަތޮޅުކައުންސިލްގެ  ދަރިވަރަކށަް، 

 (، އެ ދަރިވަރެއްގެ އަތނުް އަނބުރައި ނަގނަްވާނެއެވެ. ދިން ފައިސާ

ދަރިވަރު އެ ފައސިާ ދައްކަން އނިްކާރު ކުރނާަމަ، އެދަރިވަރު ބައިވެރިކުރުވި، ކައުންސިލްގެ   .5.11

 އިދާރާއިން މިކަމުގެ ޒިންމާ ނަގނަްވާނެއެވެ. 

 :   ން ފައިސާ ޚަރަދކުުރު  .6

އިދރާާއިންކޮޅުމަޑުލު އަތޮޅުކައުންސި .6.1 ޚަރަދު  ތަމްރީނތްަކާއި، ކޯސްތަކށަް،  ހިންގާ    ރާވައި  ލް 

 ކޮށްގނެްނެވެ.  ބަޖެޓުއެ އަހަރުގެ މަސައްކަތު ތާވަލުގައި ހިމނަައިގެން ކުރނަްވނާީ، 

ރަންޖެހިއްޖެ ހާލތަެއްގައި،  ކުބަޖެޓް ކުރެވިފައިވާ މނިްވަރަށްވުރެ އިތުރަށް ޚަރަދު  އެ ހަރަކތާަކަށް   .6.2

 މާލިއްޔަތުގެ ގަވައިދާ އެއްގތޮަށެވެ. ރަދެއް ކުރނަްވނާީ، އެފަދަ ޚަ

ޗެކުކޮށް،   .6.3 ބލަައި،  ސފާުކޮށދްީ،  މނިަގްނޑުތައް  ހުދޫދތުަކާ،  އނޮްނަ  ކނަްކަން  ފައިސާއާގުޅ  

އެއްއޞުޫލް ސެކްރޓެަރީ  ގތޮަށްތަކާ  ބލަަހައޓްަނވްާނީ،  ހިންގައި  މުއާމލަާތު  ފައިސާގެ   ،

 ންނެވެ.  ބަޖޓެް ޔުނޓިުރ ޓް އެފެޔާޒު ސެކޝްަނނުްނާއި ކޯޕަޖެނެރަލްގެ އިރުޝާދުގެ ދަށނުް،  

  ނ ނީ:ދށަުން ހިންގާ ޕްރޮގްރާމތްަކަށް ފައިސާ ޚަރަދުކރުެޕްރޮޖކެޓްްގެ  ތަމްރނީާއި، ޑިވެލޮޕމްަނޓްު .6.4

ޕްރޮޖެކޓްުގެ .6.4.1 އަތޮޅުކައުންސިލްގެ ދަށނުް،  މި  ކޮލުމަޑުލު  ޚަރަދުކުރނަްވނަީ،  ފައިސާ 

 ވެ. އި، ކޯސތްަކަށެތަމްރނީުތަކާއިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ، 



4 ސ.ނ:   -އުޞލޫު ޚއާްޞަޕްރޮގރްމާްތަކގުެ  ތމަރްީނއާި ތަޢލުމީީ -  އަތޅޮުކއަުނސްިލގްެ އދިާރާ  SOP-04//2023 

 
 

ޚަރަދުކުރނާެ   .6.4.2 ފައިސާ  ޕްރޮގރްާމތްަކާއި،  ޚަރަދުކުރނަްޖެހ   ފަރތާްތަކާއި،  ފައިސާ 

 ނިނމްާނީ  ، ޚަރަދުކުރާނެ ގތޮްތައްމނިްވަރާއިޕްރޮގްރާމތްަކާއި، ފައިސާގެ ޚަރަދކުުރާނެ  

   -އކެްސްކޯއނިްނެވެ. މިގތޮުން:ކައުންސިލްގެ ކޮޅުމަޑުލު އަތޮޅު

ހަމަކުރަން ހިންގާ ބައިވެރިވާ ބައިވެރިންގެ ތެރެއިން ކޯހަކަށް ޝަރުތު ފުރިކޯހުގައި   .6.4.3

  ދަރިވަރަށް ދ ންވާނެއެވެ. ،އިންސައް ފައިސާ 50% ކޯސްފީގެކހޯުގެ، 

  ގެ ކުރިން ދަރިވރަަށް ދ ންވާނެއެވެ.   5ދަރިވަރަށް ދ ންޖެހ  ފައިސާ ކޮންމެ މަހެއްގެ   .6.4.4

އ އިން   .6.4.5 ކިޔު.  ކުރވެިފައިވާ،އެމް.  ޑިގރްީ    ލެވެލް  ބެޗެލާރ  ތެރެއިން  ކޯސްތަކުގެ 

ދށަުން"   ޕްރޮގރްާމްގެ  ޑިގްރީ  ހިލ   "ސަރުކާތުގެ  ފުރުސަތު  ކިޔެވުމށަް،  ކޔިެވުމުގެ 

، އެ ފުރޞުަތު ހޯދުމަށް ހށުަހެޅުމާއި،  ކިޔަވާ ދަރިވަރުން  ކޯސްއޮނންާތީވެ އެފަދަ  

 ކަމާގުޅ  އހެެނހިެން މަސައްކަތް ކުރާނީ ދަރިވަރު އަމިއްލައަށެވެ. 

ކޔިވަައިދ  މަރުކަޒަކަށް  ކސޯްފީގެ އިތުރނުް،  ސަރުކާރުން ދެއްވާ  ހިލ  ޑިގްރީގެ ދށަުން   .6.4.6

ފައިތުރަށް   ހާލަތަށް  އެފަދަ  ދައްކނަްޖެހިއްޖނެަމަ،  މނިްވަރު ފައިސާ  އިސާދ ނެ 

 ނެވެ. ކޮޅުމަޑުލު އަތޮޅުކައނުްސިލްގެ އިދާރާއިންކަނޑައަޅާނީ 

އެގްޒާމަކށަް   .6.4.7 ފީއާއި،  ރަޖިސްޓަރީވާ  ކހޯަށް  ދަރިވަރުން  ދަށނުް،  ޕްރޮގުރާމްގެ  މި 

 ކނަްޖެހ  ފފީަދަ، އހެެނިހެން ޚަރަދުތައް ކުރނަްވާނީ އެ ދަރިވރަު އަމިއލްައަށެވެ.ދައް

ވ މަންޑޫގައި ތިބ  ޕްރޮޖެކްޓުގެ ދަށނުް، އހެެން ރަށްރށަުން އނަްނަ ދަރިވަރުން    މި .6.4.8

އހެީތެރިވެ  ހަމަޖައްސައިދނިުމުގައި  ކށޮްތު  އެކޮމަޑ ޝނަާއި،   ދުވަސްތަކުގައި 

ދ ންވާނެއެވެ. އަދި ހލާަތަށް ބަލައި، އެކޮމަޑ ޝަން )ކޮޅުމަޑުލު ސޓް ޓްހައުސްއނިް( 

 ނެއެވެ. ވިދާޖައްސައިދެހަމަމަ، އެ އނިްތިޒާމް ހިލ  ހަމަޖައްސައިދެވެން އތޮްނަ

އިދާރާތަކުގެ  .6.5 ރަށުކައުންސިލް  އިދާރާއާއި،  ކައުންސިލްގެ  އަތޮޅު  ދށަުން،  ޕްރޮޖެކްޓުގެ  މި 

، ކޯސް ހނިްގައިދ   މުވައްޒފަުނންަށް ހިންގާ ކޯސްތަކުގައި، ދަރިވަރުން ދައްކނަްޖެހ  ފީގެ ފައިސާ

 އްލައަށެވެ. މަރުކަޒަށް ދައްކާނީ އެދަރިވަރު އމަި

  10ހނިްގާމަހުގެ  ،  ފައިސާ  ކޯސްފގީެގޮތުގައި ދަރިވަރު ދައްކނަްޖެހ  ކޯސހްިންގައިދ  ފަރާތައް   .6.6

ދެއްކިކނަް، ބަޖެޓްޔުނޓިުން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. އދަި، ކުދނިްއަތނުް،    ގެ ކުރިން ދަރިވަރު



5 ސ.ނ:   -އުޞލޫު ޚއާްޞަޕްރޮގރްމާްތަކގުެ  ތމަރްީނއާި ތަޢލުމީީ -  އަތޅޮުކއަުނސްިލގްެ އދިާރާ  SOP-04//2023 

 
 

ރިވަރުން ދެއްކިގޮތް  ކޯހުގެ ފީ ދަ  ހޯދއަި، ސްކ ން ކުރުމަށފްަހު،  ތައްފައިސާ ދެއްކި ސްލިޕް

 ންވާނެއެވެ. މަރުކަޒަށް އނަްގަބަޔނާްކޮށް، ކޯސް ހިންގައިދ  

ބ ނުންކުރާ  ކުރނާަމަ،  އދަި، ކޮސް ހިންގައިދ  ފަރާތނުް، މި ކައުންސިލްގެ މަރުކަޒެއް ބ ނުން .6.7

 ( ގެ ރ ޓުން ފައިސާ ނަގނަްވާނެއެވެ. -)އެއްސަތ ކފަުފިޔާ/ 100.00ގަޑިއަކަށް 

ގެ    5ގައިވާ ހިސާބުތައް ކުރުމށަްފހަު، ނިމުނު މަހުގެ ބލިް، ހިނގާމަހުގެ    6.7މި ނުކުތާގެ   .6.8

 ކުރިން ކޯސް ހިންގައިދ  ފަރާތށަް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  

 :   އުފލުުން   ޒިންމާ އޞުޫލަށް އަމަލުކުރުމއާި   .7

ޢަމަލުކުރނަްފަށާނީ،  .7.1 އަތޮޅުކައުންސިލްގެ    މިއުޞލޫަށް  އުޞޫލް ރައީސްކޮޅުމަޑުލު  މި   ،

   ތާރީޚުނފްެށގިެނންެވެ.  ށް ސޮއި ކުރާ ކޮރޓެިފައި

ތނަްފީޒުކުރުމަށް   .7.2 އިދރާީ  އަތޮޅުކައުންސިކޮޅުމަޑުލު  މިއުޞޫލް  ކުރނަްޖެހ   އިދރާާއިން  ލްގެ 

ކައުންސިލްގެ ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލްއް،  މަސައްކަތެ  އނެްމެހައި އނަްގާގޮތެއްގެމތަިން،    އަތޮޅު 

   މަނޓްް ޔުނޓިުނންެވެ.  ޓްރ ނނިްގ އެންޑް ޑިވެލޮޕް

އެކފިަރާތތްަކުން   .7.3 ފައިސާއާއި،  ދ ންޖެހ   ފަރާތތްަކަށް  ކޯސހްިންގައިދ   ދަރިވަރނުްނށަާއި، 

 ހޯދނަްޖެހ  ފައިސާ ހޯދުމުގެ މަސައްކަތްކުރނާީ، ބަޖޓެް ޔުނޓިުނންެވެ. 

މި އުޞޫލާ އެއްގތޮަށް ޢަމލަުކޮށް، ކަންކަމުގައި އެއްބާރލުުނދްީ، އޞުޫލްތައް ދެމހެެއްޓުމަކީ،   .7.4

 އިދާރާގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފެއްގެ ޒނިްމާއެކެވެ.   އަތޮޅުކައުންސިލް

 މިޕްރޮޖެކޓްުގެ އިދާރީ ހުރިހާ ލިޔކެިޔުން ބލަަހައޓްނާީ، ޓްރެއނިްނިންގ ޔުނޓިނުްނެވެ.   .7.5

 ދެމިއޮނންާނެއެވެ.  މިގތޮަށް މި އުޞޫލް ގެނންަނދްެން، ބަދަލެއް އހެެން މި އުޞލޫަށް  .7.6

 

 

 ޝަރީފް ޢަބްދުލްފައްތާޙު الله ޢަބްދު 
 އަތޮޅުކައުންސިލްގެ ރައީސް  


