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ކައުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗޓާަރ ކޮޅުމަޑުލު ހިރިލަންދޫ 

 ؛ތަޢާރަފް 

ހިރލިަންދޫ  މިއީ،   ދިނުމުގައި  ކޮޅުމަޑުލު  ޚިދުމަތް  ފަރތާްތަކަށް  ލިބިގނަްނަ  ޚިދުމަތް  އިދާރާއިން  ޢަމަލުކުރާނޭ  ކއަުންސިލް 

ޢަމަލުކުރުމަށޓްަކައި  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގތޮަށް  އުޞލޫުތަކާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފެންވަރާއި  ޚިދުމަތުގެ  ގޮތތްަކާއި، 

ޗޓާރަެވެ. ސަރވިސް  ޚިދުމތަްތަކާއި    އެކލުަވާލާފައިވާ  ފޯރުކޮށްދޭ  ޢާނމްުނންަށް  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  ޗޓާަރުގައި  އެ މި 

ގަތުމުގައި ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ އުސޫލތުަކާއި، ޚދިުމަތް ދެވޭނޭ ފނެްވަރާއި ވަގުތު ހމިެނިފައިވާނެއެވެ. މި ސާރވިސް ޚިދުމތަްތައް ލިބި

ޗޓާަރުގެ މަޤޞްަދަކީ ކައުންސިލް އިދާރާއިން ޚިދުމަތް ހޯއްދަވަން ވަޑައިގނަްނަވާ ފަރތާްތަކށަް، އެފަރާތތްަކުން ޢަމަލުކުރނަްވީ  

ނގެން އނޮްނނާޭ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުމާއި، ޚދިުމަތތްަކާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ އެ ޝަކުވާ އުސލޫުތައް ފަސޭހަކަމާއެކު އެ

 ހށުަހެޅުމށަް މަގުފަހިކށޮްދިނުމެވެ. 

؛ވިޝަން 

ރައްޔތިުންގެ ހެވާއި ލާބަޔށަްޓަކައި ކނަްކަން އެކށަަހަޅައި، މުޅި،  ރައްޔިތނުްނާއި ގުޅގިެންކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ،  ހިރލިަންދޫ  

ފެތޭގތޮަށްރަ ސިޔާސަތތުަކަށް  މުއައްސަސާތަކުގެ  އނެްމެހާ  ދައލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި  ތަރައޤްީއަށޓްަކައި،  ކުރިއެރުމާއި   ،ށުގެ 

ޚިދުމތަްދޭ،  ހތިްހެޔޮކަމާއި ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،   ތިބިއެކޓްިވް،  -ޕްރޯ  އިޚްލޞާްތެރިކަމާއެކު  މުވައްޒފަުން  ޒނިްމާދާރު   ،ޤާބިލު 

 ނަތީޖާ ޙޞާިލުކުރާ، ނަމޫނާ ދައްކައިދޭ ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއކަަށވްުން. 

؛މިޝަން 

ކނަްކަން   ރައްޔތިުންގެ  ރަށުގެ  ބނިާކޮށް،  މައްޗަށް  މަޝްވަރާގެ  ޚިޔާލާއި  ރައްޔތިުންގެ  ހިންގުމުގައި  ރަށް  ލާމަރުކަޒުކޮށް 

ރައްޔިތނުް މުއައްސަސތާަކުން  ދަޢލުަތުގެ  ސަރުކާރާއި  ރަށުގެ  ތަރުތީބުކޮށް  ޚިދުމތަްތައް  ކަނޑައަޅައި  ފޯރުކށޮްދނިުމަށް  ނަށް 

ކަމށަްވުމާއެކު، ކައުންސިލްގެ މަސޢްޫލިއްޔތަުތަކާއި،   ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ އެންމެ އިސްފަރތާަކީ، ރަށުކައުންސިލް

 ސިޔސާތަުތައް އެކަށައެޅުމަށް ބނޭުންވާ ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދނިުމާއި، ކައުންސިލްގެ

 ތަފާސްހިސާބުތަކާއި މޢަުލޫމާތު އެއްކށޮް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަރެސްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސލިަށް

  .އެއްބާރލުުންދީ އހެީތެރިކަން ދިނުން
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އަސާސްތައް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހފިަހައޓްާނެ މައގިަނޑު  

 ހތިްހެޔޮ ކަމާއި ހިނތިުންވުމާއެކު ޚިދުމަތް ހޯދަން އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔުން،▪
، އަވަސް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން  ފނެްވަރު ރނަގަޅު  ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއަހައި،▪

 ، ގެން މަސައްކތަްކުރުންޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދިނުމުގައި މުވައްޒަފނުްގުޅި▪
 ޚދިުމަތް ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ގަޑިތަކުގައި ބަރާބަރަށް ޚދިުމަތް ދނިުމަށް ތައްޔާރށަް ތިބުން، ▪
 ، ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން▪
 ،ދުމަތް ދނިުންޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚި▪
ފަރތާްތަކާ▪ ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ  ގނިަދުވަހު  ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އިސްރައްވހެިނންާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  އި ޚިދުމަތް 

 ،އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް 
، ވާހަކަ ދެއްކުން ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ▪
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ޚިދުމތަގުެ ފެނވްަރއާި މުއްދތަު ޚިދުމތަްތއަް #

އޮފހީގުެ ފނޯަށް އަނންަ ފނޯކްޯލްތަކަށް ޖަވބާު ދނިުން 

1
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  

ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ޚދިުމަތް ހޯދަން   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •

 ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށް

ރނިްގުން   5އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވެގެން    ކައުންސިލްގެ ރަސްމީފނޯަށް •

 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ  ޚިދުމަތް   •

ގުޅިގެން   އެކަމަކާ  ނުވަތަ  ޕާސްކރުނުް،  ކޯލް  މުވައްޒފަަށް  ބެހޭ  ޚިދުމަތާ 

 ދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ. 
ގުޅޭ  • އެކަމާ  ނެތންަމަ  ދެވެން  ވަގތުުން  ޚިދުމަތް/މޢަުލޫމާތު  ބނޭުންވާ 

ހަމަ  ގޮތް  ގުޅޭނޭ  ލަސްވެގެން  މުވައްޒަފަކާ  ނުވަތަ   1ޖައްސައިދެވނޭެ، 

ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބެއް ހޯދައިދވެޭނެ.

ޖަވބާުދާރީވނުް.   އް އެންޓރްީ ކުރުމއާި ޢާނމްުފަރާތތްަކުން ހުށހަަޅާ ސިޓީތަ 

2

ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  

ސޓިީތައް އެންޓްރީ ކުރުމާއި  

 ޖަވާބުދާރވީުން. 

ރަސްމީ   • ލިޔެކިޔނުްތައް  ލިބޭ  އނެްޓްރީކޮށް    1އޮފހީަށް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.
ހޯދަން  • މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއަކުން  ދައލުަތުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   5ނުޖެހޭ މައްސލަަތަކށަް، ގިނަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  

 ނެ. ޖަވާބު ދެވޭ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވާބުދނިުން    5ރަސްމީ މަސައްކަތު   •

ރަސްމީ   ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،  ސަބަބު  ލަސްވާ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  5މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދވެޭނެ  •

ރަސްމީ ދެމެދުގެ   15ދުވހަާއި،    5މަސައްކަތު    މައްސލަަތަކށަް،  ދުވަހާ 

ނުވަތަ އެކަމާ ގުޅޭ މަސައްކަތް ކުރިއަށް   މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވޭނެ.

ގޮސްފައިވާ ހިސާބެއް އެނގްޭނެ.

Gov.mv   ީސިޓތީަކަށް ޖވަާބދުާރީވނުް.   މެއިލް މެދުވރެިކށޮް އަންނަ - އަދި އ

3

Gov.mv   ީމެއިލް  -އަދި އ

މެދުވެރިކޮށް އަންނަ ސޓިީތަކަށް  

 ޖަވާބުދާރވީުން. 

ލިޔެކިޔނުްތައް   • ލިބޭ  އނެްޓްރީކޮށް    1ރަސްމީ  އޮފހީަށް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.
ހޯދަން  • މަޢލުޫމާތު  މުއައްސަސާއަކުން  ދައލުަތުގެ  މައްސަލތަަކާއި،  އުސޫލީ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   5ނުޖެހޭ މައްސލަަތަކށަް، ގިނަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  

 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވާބުދނިުން    5ރަސްމީ މަސައްކަތު   •

އޮޅުނފްިލުވައިދެ  ސަބަބު  ރަސްމީ  ލަސްވާ  ޖަވާބެއް  ވަގުތީ  ނުވަތަ  ވނޭެ، 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ.  5މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއކަުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބު ދވެޭނެ  •

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ދެމެދުގެ   15ދުވހަާއި،    5މައްސލަަތަކށަް،  ދުވަހާ 
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ވަތަ އެކަމާ ގުޅޭ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ނު  މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވޭނެ.

 ގޮސްފައިވާ ހިސާބެއް އެނގްޭނެ.

އެޕއޮިންޓްމނަްޓަށް އެދި ހުށހަެޅުން 

4
އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުން 

އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައްދަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،  •

ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނނިްމވަާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގނިަވެގެން   ދުވަހުގެ  3ދުވަހާއި    1ފަރތާްތަކށަް، 

ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ. 

އައި.ޑީ.ކޑާު ހެދުން 

އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  5

ރަސްމީ   • ކނޮްމެ  އެދޭފޯމު  ހެދުމަށް  ކާޑު  އަންގައިދޭ  ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން 

ކައުންޓަރުން    14:00އިން    8:00ދުވަހެއްގެ   އިދާރާގެ  ކައުންސިލް  ށް 

އީ ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. -ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  ފޯމު  ޒަރީޢާއނިްވެސް  މެއިލްގެ 

ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި ވެބްސައޓިން، އަދި ޑީ.އެން.އާރު ގެ  

ވެބްސައޓިުން ފޯމުލިބެން ހނުްނާނެއެވެ. 

ދުވަސްތެރޭގައި، ކާޑހުެދުމަށް   2ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމުލިބޭތާ ރަސްމީ   •

ބނޭުންވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި ފުރިހަމަކުރުމށަްފހަު، އައި.ޑީ.ކާޑު  

ހދެުމަށޓްަކައި ޑީ.އެން.އާރަށް ފޮނުވޭނެއެވެ. އަދި އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ކާޑު  

ހެއްދުމަށް އުޛުރުވެރިވެ، )މިސާލަކަށް ފޮޓޯގެ މައްސަލަ، ފޯމުގެ މައްސަލަ( 

އނެްގުމަށފްަހު،  އެކަ ކައުންސލިަށް  އިން  ޑީއެންއާރު  ދުވަސްތެރޭ   1ން 

މައްސަލަ ދިމާވި ކާޑުގެ ވެރިފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެ.  

އަންގާ   • މަޢލުޫމާތު  ކާޑުތަކުގެ  އައި.ޑީ  ނިމފިައިހުރި  އަތޮޅުކައުންސިލނުް، 

ރަސްމީ   ފށެިގެން  ވެރިފަރާތާ   3ދުވހަުން  ކާޑގުެނެސް،  ދުވަސްތެރޭގައި 

ކުރެވޭނެއެވެ.ޙަވާލު

އހަރަު ފުރުމނުް ޕެނޝްަނަށް ފމޯު ފނޮވުުން   65

6
އަހަރު ފުރުމުން    65

ޕނެްޝަނށަް ފޯމު ފޮނވުުން 

އަހަރު ފުރޭ   65ރަށުގެ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމެނޭ މީހުންގެ ތެރެއިން ޢުމުރުން   •

އިދާރާއިން ދުވަސްކުރިން ކައުންސިލް    15އަހަރު ފުރުމުގެ    65ފަރތާްތަކށަް،  

އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 

ށް   14:00ން    8:00ޕނެްޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކޮންމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ   •

ކައުންސިލް އިދާރާއިން ބަލައގިަނެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ ރަރީޢާއނިްވެސް ފޯމު  

ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 

ގައި، ބޭނނުްވާ  ދުވަހުގެ ތެރޭ  3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމށަްފަހު ޕނެްޝަން އފޮީހށަް ފޮނުވޭނެއެވެ. 
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ލިބޭ  ފޯމުތކަަށް  ފޮނުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އޮފހީަށް  ޕެނޝްަން 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު،  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ދުވހަުގެތެރޭގައި 

 ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

އެކަނިވެރިމއަިނގްެ ފޯމު ފޮނވުުން 

7
އެކނަިވެރިމައިންގެ ފޯމު  

 ފޮނވުުން 

ނުވަތަ  • މައިން  ބލަަހައްޓާ  ދަރިން  އކެަނި  ދިރިއުޅޭ،  ޙާލަތުގައި  ފަޤީރު 

ރަސްމީ   ކނޮްމެ  ފޯމު،  ހށުަހަޅާ  އެދި  އހެީއަށް  މާލީ  ދެވޭ  ބަފައނިްނަށް 

އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި ށް ކައުންސިލް    14:00ން    8:00ދުވަހެއްގެ  

އީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

5އެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

ދފަުތަރު  ހޯދުމށަްފަހު،  މަޢލުޫމާތު  ލިޔެކިއުމާއި  ބޭނުންވާ  ދުވހަުގެތެރޭގައި، 

 ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައްސައިދނިުމށަް އެންސްޕާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.
ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެފަ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ރތާްތަކާ ދުވަހުގެ 

ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

ނުކުޅެދުންތރެިކނަް ހުންނަ ފރަާތްތަކގުެ ފޯމލުުން 

8
ނުކުޅެދުނތްެރިކަން ހުންނަ  

 ފަރާތްތަކުގެ ފޯމުލުން 

ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މީހުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އހެީތެރިކަމަށް  •

ރަސްމީދުވަހެއްގެ   ކޮންމެ  ކައުންސިލް   14:00ން    8:00އެދފޭޯމް،  ށް 

އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ނުވތަަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ    5ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލިބޭތާ ރަސްމީ   •

މާލީ އެހީ ހަމޖަެއްސުމަށް   ،ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ދފަްތަރުކުރުމާއި

ވޭނެއެވެ.އެންސްޕާ އަށް ފޮނު

ލިބޭ   • ފޯމުތަކާގުޅިގެން  ފޮނުވާ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  އެންސްޕާއަށް 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމާތު  އެފަރތާްތަކާ   1ޖަވާބުތަކާއި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

ކަށުކަމާކެމގީެ ކނަްކަން ހަމޖައެްސުން 

9
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  

 ހަމަޖެއްސުން 

އިދާރާއަށް    މަރުފޯމު • ކނަްކަމަށް  ކައުންސިލް  ކަށުކަމާކެމީގެ  ހށުަހެޅުމނުް، 

 1އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލިބުމުން  

ބނޭުންވާގތޮަކަށް  އެއާއިލާއަކުން  ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގަޑި 

ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަގުފހަިކޮށްދވެޭނެ އެވެ.

މަރުވާ މހީނުް  ރަށްވހެނިގްެ ރަޖިސްޓރްީ އިން އުނކިުރނުް 
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10
ރަށްވހެިނގްެ    މަރުވާ މީހުން  

އުނިކރުުން ރޖަސިްޓްރީ އިން  

މަރުފޯމް ހށުަހެޅުން.  •

ރަޖިސްޓްރީން   ގައި ކައުންސިލްގެދުވަސް ތެރޭ  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން   •

ޑިޕޓާްމނަޓްް   )މަރުފމޯް(  އުނިކުރުމަށް ފހަު، ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން

އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސްޓްރޝޭަން އަށް ފޮނވުުން. 

 3މަރުވިމީހާ ރށަްވެހިވެފައިވާ "ރަށްވހެީންގެ ރަޖިސްޓްރީ" ގެ އަސްލު   •

ނަން  މަރުވިމީހާގެ  ހަވާލުކުރުން.  ކައުންސިލާ  ދުވަސްތެރޭގައި 

ގޭގެ ރަޖިސް އަނބުރާ  އެދުވަހު  ހަމަ  ފަހު  އުނިކުރުމަށް  އިން  ޓްރީ 

ކުރެވޭނެއެވެ.ވެރފިަރާތާ ރަޖިސޓްްރީ ހަވާލު

އުފަންދވުހަގުެ ރަޖސިްޓރްީ ހެދުން އަދި އުފަނދްުވހަގުެ ސެޓްފިކޓެް ހެދނުް ) އަލަށް އުފަންވާ ކދުިނގްެ( 

11

އުފަންދުވހަުގެ ރޖަސިްޓްރީ ހެދުން  

އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެް  އަދި  

ހެދުން ) އަލަށް އފުަންވާ  

 ކުދިނގްެ ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •

 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.
މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން. •

ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -

މނަްމައާއި ބައްޕަގެ އައިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ  -   

ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒނުް ފޫޅުމާފޯމް އެނޓްަރ ކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ 

 ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.  3ބނަްދނުޫން 
އުފަންދވުހަގުެ ސެޓފްިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަނވްާ ކުދނިް ނނޫް ( 

12
އުފަންދުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓް ހެދުން  

) އަލަށް އުފަނވްާ ކުދނިް ނޫން ( 

އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި  •

 ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.
ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.މަތީގައިވާ ފޯމް  •

ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ  -

ދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކެޓް   3ބނަްދނުޫން  ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •

ހައްދައިދވެޭނެ. 

ރަށްވހެިނގްެ ރަޖިސްޓްރގީައި މހީުން ރަޖިސްޓްރކީުރުން 

13
ރަށްވެހނިްގެ ރޖަސިްޓްރގީއަި  

 މީހުން ރޖަސިްޓްރީކރުުން 

 އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ރަޖިސޓްްރީ ވުމަށް އދެުން. •
މިސިޓީގައި ބަދލަުވާން ބޭނުންވާ އެޑްރެހާއި އެޑްރސެް ބަދަލުކުރަން  •

ބނޭުންވާ މހީުންގެ ނަމާއި އެޑްރެސް ހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެންގެ 

 އައިޑީކާރޑް ކޕޮީ ހށުަހެޅުން.
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ދުވަސްތެރޭ   7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •

ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ. 

ރަށްވހެިކަން ބަދަލު ކުރނުް 

ރަށްވެހކިަން ބދަަލު ކުރުން  14

އެއާއިލާއެއްގެ އިސްމީހާ ސިޓީއަކނުް ޚިދުމތަަށް އދެުން.  •

 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

ހށުަހެޅުން. 

ބަދަލވުާން އެދޭ މހީާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. -

 ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށިގެންއެމީހެއްގެ ރަޖިސޓްްރީ އޮތް ރަށކަުން  •

ދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން ބަދަލުކށޮްދެވޭނެ.  7ބނަްދނުޫން 

ރައްވެހިކަން ބަދލަުވނާް ބނޭނުްވާ މހީުން ރަޖިސްޓްރނީް އުނކިުރުން 

15
ރއަްވެހިކނަް ބަދލަުވނާް ބޭނުނވްާ  

މީހުން ރޖަސިްޓްރީން އުނކިުރުން 

އެމީހަކު ބަދލަުވާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މސެެޖަކުން  •

ބނަްދނުޫން   އނެްގެވުމުން  ސިޓީއަކުން  ދުވަސްތެރޭގައި   5ނުވަތަ 

ރަޖިސްޓްރީން އުނިކށޮްދވެޭނެ. 

އހަަރުން މަތި (   10ނަން ބަދަލކުުރނުް )  

16
10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  

 އަހަރުން މަތި ( 

ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީ ނަން  •

މަސްދުވަސް   1ފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅުން. ) ޤާނނޫީ ފޯމް ދޫކުރިތާ 

 ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 
މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

ހށުަހެޅުން. 

އައިޑީކާރޑް   -

އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

• DNR    ް3އަށް ފނޮުވުމށަްފަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފށެިގެން ބަންދނުޫނ 

ދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

އހަަރުން ދަށް (   10ނަން ބަދަލކުުރނުް )  

17
10ނަން ބަދލަުކުރނުް )  

 އަހަރުން ދަށް ( 

ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ނަން  •

ހށުަހެޅުން. 
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މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް  •

ހށުަހެޅުން. 

އައިޑީކާރޑް   -

އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް  -

DNR   ްއަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދުނޫނ

 ސް ތެރޭ ޚިދުމތަް ފޯރުކޮށދްވެޭނެ.ދުވަ 2

ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނމަާދު ކުރުމަށް އިމާމނުް ހަމަޖއެސްުން 

18

ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު 

 ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން
ކޭތަ  • އދަި  ހުކުރު،އީދު  ޖަމާއަތުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގައި  އިމމާުން،މުދިމުން 

ހުއްދަ   ކައުންސލިުން ނަމާދުކުރުމަށް  ބޭފުޅެއްތޯ  ލިބިވަޑައިގެންފައިވާ 

ކަށަވަރުކުރުން.

ހުކުރު ،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުމަށް ރަސްމީ  -

 އެއްދުވަސް ކުރިން އިމމާުން،މުދިމުން ނަށް އަންގާ ސޮއިކުރެވޭނެއެވެ.

ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށހަެޅުން 

ހުށަހޅެުން ވަޒީފާއަށް އެދި   19

މުއްދަތުގެ  • ދީފައިވާ  އޢިުލާނުގައި  ހށުަހެޅުމަށް  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 

ތެރޭގައި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު 

އިދާގައި  މި  އނިްތިޒާމު  ބަލައިގަތުމުގެ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 

 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ. 
ފަރތާުން ހށުަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން މި އިދރާއާިން ވަޒީފާއަށް އެދޭ   •

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ތާރީޚާއި   • ބަލައިގަތް  އެދޭ ފޯމާއެކު ހުށަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް  ވަޒީފާއަށް 

ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ 

މަޢލުޫމާތު   އަދި  ސްކްރނީިންގ ކުރެވޭނެއެވެ.  ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  

މަރުޙަލާގައި އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވޒަީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔމުުން 

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއވެެ.   48އެ ކަން އނަްގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް  

މި މުއްދަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބަލާނީ 

ފުރިހަ އިތުރުން  ޝަރުޠު  މީގެ  އަދި  ގޮތުގައެވެ.  ހށުަހެޅުމެއްގެ  މަނުވާ 

ލިޔުންތަކުގެ  ހށުަހެޅޭ  އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 

ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ 

 ފހަުން ބަލައި ނުގަނެވޭނެއެވެ. 
ވަނަ މއާްދާގެ   78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވއާިދު   •

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9  )ހ( ގެ    

ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި، ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް 

އޢިުލނާްކޮށްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަ މަވޭތޯ ބަލަ  

ންތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރވެޭނއެެވެ.  އި ޝަރޠުތުަކަށް ނފުެތޭ ހށުަހެޅު
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އަދި މި ގތޮަށް ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރުޠު ފުރހިަމަނުވާ 

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
ކަން    • އެ  ލިޔމުުން  ކުރިން  ފެށުމުގެ   މަރުޙަލާ  ،އނިްޓަވިއު 

ހަމނަުވާކަމަށް ޝަރުޠު  މަޤާމުގެ  މަރޙުަލާގައި   ސްކްރީންކުރުމުގެ 

ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  އެ ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައިނުވާ ސަބަބު  

އނެްގުމުގައި  ފަރާތތްަކަށް  އެ  ގތޮުން  މި  އނެްގޭނެއެވެ.  

ބަޔާން  ތަފޞްީލުކޮށް  ރިޢާޔތަްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ 

 ކުރެވޭނެއެވެ. 
އެދި   • ހށުަހަޅާފައވިާނަ   10ވަޒީފާއަށް  ގނިައިން  މަ، ފަރތާަށްވުރެ 

ފަރާތތްަކަށް  ނުކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސްޓް  އަދި  ކުރެވޭނެއެވެ.  ޝޓޯްލިސްޓް 

 އެކަން އނެްގޭނެއެވެ.
ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭ ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަރވިއު އަދި އެސެސމްެނޓްާޢި  •

އަދި   އނެްގޭނެއެވެ.  މުއްދަތު  އޮނންާނެ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން 

 މުކުރެވޭއެވެ.އނިްޓަރވިއުއަށފްަހު މާކްސް ލިބުނުގޮތުގެ ތަފޞްީލް ޢާއް
މާކޝްީޓް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މުއދްަތުގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއްގެ ފަރތާުން  •

ޝަކުވާއެއް ލިބިފައނިުވނާަމަ، އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބުނު ފަރާތަށް 

ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވިއުގަރ މެދުވެރިކޮށް ސވިިލް 

ސާރވިސް އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

،ބލީަން ހުށހަެޅނުް. އެސްޓިމޭޓއާި 

އެސްޓމިޭޓއާި،ބީލަން ހުށަހޅެުން.  20

ހށުަހެޅުމުގެ       • ޕްރޮޕޯޒަލް  ނުވަތަ  ބީލނަްތަކާއި  އިޢލުާނުކުރާ  އާންމުކޮށް 

ގަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ހުށަހެޅުމަށް  ބލީަން  ގުޅިގެން  ދޢަުވަތާ 

 ދވެޭނެ.ދުވަސް  7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރުޠު ހަމަވޭތޯ ބލެޭނެ.  2ބލީަން ލިބޭތާ    •

 ދުން ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހެ 5ޝަރުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން  •
އެކަމަށް • ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން  ބީލަމަކާ 

 ދވެޭނެ.ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް  5ނުވަތަ  3
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބީލަމާ މދެު ގޮތެއް   5ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަން ނިމޭތާ           •

 ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމިޓީއށަް ހުށަހެޅޭނެ.
ބލީަން           • މތަިން  ގޮތެއްގެ  ނިންމާ  ކޮމޓިީން  ބިޑު  ގުޅިގެން  ބީލަމާ 

ފަރތާަށް   މސަައްކަތް   7ނުވތަަ    5ކާމިޔާބުކުރާ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ދައްކނަްޖެހޭ ހަ ދައލުަތަށް  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ  މަސައްކަތާ  ވާލުކުރެވޭނެ. 

ޓެކުހެއް ވނާަމަ، އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ޓެކްސް ދއަްކައި މި  

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5އފޮީހަށް އނެްގުމަށް 
ގޮތް • ނިންމި  އެ  ނނިްމުމނުް،  ގޮތެއް  ކޮމޓިނީް  ބިޑު  ގތޮުން  ގުޅޭ   ބީލަމާ 

އެނގްޭނެ    2ރަސްމީ   ބީލަންވެރނިްނަށް  ތެރޭގައި  އަދި އެވެދުވަހުގެ   .

ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް  5ރަސްމީ  ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް ހށުަހަޅަން 

.އެވެދވެޭނެ
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ދުވަހުގެ  3ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅިގނެް ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމަ،          •

 ނެއެވެ.އެޝަކުވާއަކަށް ޖަވާބުދެވޭ ތެރޭގައި
ލިބޭ ސަކުވާތަކަށް ޖަވާބުދނިުމަށފްަހު  ބީލަ • ގުޅިގެން  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5މާ 

ބލީަން ކާމިޔާބު ކުރާ ފަރތާަށް ބީލަން ކާމިޔާބު ކުރި ކަމުގެ ލިޔުން ފޮނވުުން  

ނެއެވެ.އނެްގޭ ލިޔުމުން  އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ނުހޮވޭކަން 

ކު އެގްރިމނެްޓް ހެދުން އަދި އެޕްރވޫް ކުރުންބލީަން ކާމިޔާބު ކުރިފަރާތާއި އެ •

މަސައްކަތް ފެށގިެނދްާނެއެވެ.  މށަްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރު •

މަދަދު ކުރޑެިޓް ސްކމީަށް އދެި ހުށހަެޅުން 

21
މަދަދު ކުރެޑޓިް ސްކީމަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުން 

ތެރެއިން   • ފޯމުތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ސްކީމަށް  ކުރެޑިޓް  މައލުޫމާތު މަދަދު 

ފުރިހަމަ ފޯމުތައް ބލަައިގަތުން 

 ބަލައިގނަްނަ މަދަދު ފޯމުތައް އެންޓްރީކޮށް ބަޖޓެްހުރިކަން ކަށަވަރުކުރުން •
ސޕަްލަޔަރނުްގެ  • ދޫކުރުމަށޓްަކައި  މުދާ  ސްކީމތްަކަށް  ހަމަޖެހިފައިވާ  ބަޖެޓް 

 އަތުގައި މުދާ ހުރިކަން ކަށަވަރުކޮށް ޕީ.އޯ ފނޮުވުން 
ސޭލްސް   • ކައުންސިލްގެ  ގެނައިސް  ދަށަށް  ބެލުމުގެ  ކައުންސިލްގެ  މުދާ 

ބިލް  ހަވާލކުޮށް  މުދާ  ކަސޓްަމަރާއި  ހދަައި  ކަސޓްަމަރާއެކު  އެގްރީމނަްޓް 

ހަވާލުކުރުން

ބަޖޓެް • އނެްޓްރީކޮށް  ފޯމުތައް  މަދަދު  ކިއު    ބަލައިގނަްނަ  ނެތްނަމަ  ލިބެން 

ތަރުތީބށަް ލުން 

ވޔިަފރާި ރަޖިސްޓރަީކުރުމށަް ފޯމު ހުށހަެޅުން 

22
ވިޔަފާރި ރަޖިސޓްަރީކުރުމަށް  

 ފޯމު ހުށަހެޅުން 

އިކޮނޮ  ވިޔަފާރި • އޮފް  މިނިސޓްްރީ  ފަރާތތްަކުން  ބޭނުންވާ  މިކް ހނިްގުމަށް 

ކަނޑައަޅާފައިވާ   އެކަމަށް  އިން  ނަން ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  މެދުވރެިކށޮް  ފޯމު 

ދުވހަަށް  ދުވހަުން  ހށުަހެޅނުްތައް  މިފަދަ  ހށުަހެޅުން.  ފާސްކުރުމަށް 

 ކައުންސލިުން މިނިސްޓްރީއަށް ފޮނވުާނެ. 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެކަން،    1ން ޖަވާބު ދެއްވާތާ  ނަން ފާސްވެ، މިނިސޓްްރީއި •

 ހށުަހެޅި ފަރާތށަް އަނގްާނެ. 
ފައިސާ  • ދެއްކުން.  ފައިސާ  ހށުަހަޅައި  ފޯމު  ރަޖިސޓްަރީކުރުމަށް  ވިޔަފާރި 

ނނިްމާތާ   ފޯމު   1ދައްކައި  ރަޖިސްޓަރީކުރުމށަް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 މިނިސްޓްރީއަށް ފޮނވުާނެ. 
ދުވަހުގެ   1ނަމަ އެކަން މިނިސްޓްރީއިން އނަްގާތާ  ފޯމުގައި މައްސަލައެއް އުޅޭ •

 ތެރޭގައި ހށުަހެޅި ފަރތާަށް އނެްގޭނެ.
ލިބޭތާ   • މެދުވެރިކޮށް  މެއިލް  ކައުންސލިަށް  ސޓެްފިކެޓް  1ރަޖިސޓްްރީ 

 ދުވަސްތެރޭ ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ސޓެްފިކެޓާ ޙަވާލުވުމށަް އެނގްޭނެ. 
3ށް ފނޮުވާތާ ރަސްމީ  ސޓެްފިކެޓްގެ އަސްލު މިނިސޓްރްީއިން ކައުންސިލަ •

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ވެރިފަރތާަށް ސޓެްފިކެޓާ ޙަވާލުވުމށަް އެނގްޭނެ. 
ގެ ޕޓޯަލް މެދުވެރިކޮށް އަމއިްލައަށް މިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްްމިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނޮ •

ފޯމު   ކައުންސލިަށް  ހދޯުމަށް  ސޓެްފިކެޓް  ފަރާތތްަކުން  ރަޖިސޓްަރީކުރާ 

ގައި ފޯމު މިނިސްޓްރީއަށް މެއިލް ކުރެވޭނެ. އަދި ދުވަހުގެ ތެރޭ  1ހށުަހަޅާތާ  
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ލިބޭތޭ   ސޓެްފިކެޓާ   1ސޓެްފިކެޓް  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 ޙަވާލުވުމށަް އެނގްޭނެ.

ގމުަތގީއަި އަދި އާންމު ތަންތނަގުއަި ގާޑއިާ ނުވަތަ މޒޭު ބހައަްޓައގިނެް ވޔިަފރާި ކުރުމަށް ހުއްދަ  މަ 

 ދިނުން 

23

ގުމަތީގައި އަދި އާންމު  މަ

ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވަތަ  

މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި  

 ކުރުމަށް ހުއްދަ ދިނުން 

ބޭނނުްވާ   • ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި  ބަހައޓްައިގެން  މޭޒު   / ގާޑިޔާ  މަގުމަތީގައި 

ފަރާތތްަކުން )ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ބނޭުންވާ ސަރަޙައްދާއި މުއްދަތު ބޔަާންކށޮް( 

 އެކަމަށް އެދި ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން.  ސޓިީއަކުން
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ މައްސަލަ ދިރާސާކށޮް،   5ސިޓީ ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ   •

ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ އެދިފައިވާ ވިޔފަާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ )ވިޔަފާރި ރޖަިސްޓަރީ 

ހުއްދަ  ކަށަވަރުކށޮް  ފަރތާެއްތޯ  އޮތް  ހުއދްަ(  ވިއްކުމުގެ  ކާބތޯަކެތި  އަދި 

އަދި ދާއިމީ ގޮތެއްގައި   މާމެދު ނިންމާ ގޮތެއް، ހުށަހެޅި ފަރތާަށް އެނގްޭނެ.ދިނު

ގާޑިޔާ ބަހައޓްަން އެދޭނަމަ ފީ ނެގޭ ގޮތުގެ ތަފޞްީލް އެނގްޭނެ. 

ވނަަ މާއްދގާެ )ރ( ގއަި ބޔަާންކޮށފްއަިވާ ގތޮަށް    4އެއގްަމު އުޅނަދު ރަޖސިްޓރްީ ކުރުމގުެ ޤވަާޢިދގުެ  

ފުރޮޅަށވްރުެ ގނިަ ފުރޮޅު ލީ އުޅަނދު ރަޖސިްޓރްީ ކޮށްދިނމުގުެ ކުރނިް އެ އުޅަނދއެް ބއޭްވުމށަް  ދެ  

 ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ ދކޫުރުން. 
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އެއްގމަު އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ  

ވަނަ    4ކުރމުުގެ ޤަވޢާިދގުެ  

މާއްދގާެ )ރ( ގއަި  

ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ގޮތަށް ދެ  

ފުރޮޅު ލީ  ފުރޮޅަށްވރުެ ގނިަ  

އޅުަނދު ރޖަސިްޓްރީ ކޮށދްިނމުުގެ  

ކުރިން އެ އޅުަނދއެް ބއޭވްުމަށް  

ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހއުދްަ  

 ދޫކުރނުް. 

އެދނެްވާނީ   • ދޫކުރާ   4ޚިދްމތަަށް  ކުރުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ  އުޅަނދު  ފުރޮޅުލީ 

ލިއުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފމޯުނންެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ލިބެން  

 ނެއެވެ.  ހނުްނާ
ހށުަހަޅފާައިވާކަން  • ލިއެކިއުމެއް  ހުރިހާ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ފޯމާއެކު 

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ކައުންސިލށަް ފޯމް ލިބުމަށފްަހު ހުށަހަޅާ ތާރީޚްގައި ނުވަތަ ޖެހިގެން އނަްނަ  •

 ގެ ކުރިން ކަމާގުޅޭ ޔުނޓިށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 9:00ދުވަހުގެ ހނެދުނު 
އެ • ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ޝަރުތު ގަރާޖް  ޗެކްކުރުމަށފްަހު  ފޯމްތައް  ހށުަހަޅާ  ދި 

ދުވަސް ތެރޭގއަި ހުއްދަ   2ހަމަވނާަމަ، ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެން ރަސްމީ 

ރަސްމީ   އެފަރތާަށް  ހަމނަުވނާަމަވެސް  ޝަރުތު  އަދި  2ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 

 ދުވަސް ތެރޭގައި އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
ގަރާޖަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ހުއްދައެއް ބޠާިލްކުރަން ބނޭުން ވެއްޖނެަމަ، ލިއމުުން  •

ކައުންސިލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ހެއްދނުް   ސލަާމަތީ   އުޅަނދފުހަަރގުެ   ކަނޑު 

25
އުޅަނދުފަހަރުގެ   ކަނޑު 

ހެއދްުން  ސލަާމަތީ 

 ފީ  އަދި  ހށުަހެޅުން(  MS-1)  ފޯމް  އެދޭ  ސާރވޭއަށް  އުޅނަދުގެކަނޑު   •

ކނޮްމެ،  ހަމަވެފައިވނާަމަ  މުއދްަތު(  ރ250  ސޓެްފިކެޓަކަށް)  ދެއްކުން

ރ 1000 ގޮތުގައި ޖުރުމައނިާގެ ސޓެްފިކޓެަކަށް

އނެްޓްރީކުރުން  އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 ޗެކްކުރުން  ލިޔނުްތައް އެކުގައިވާ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު •

ހަމަޖެއްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި
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 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •

ދޫކުރުން  ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތީ •

ޝަރތުުހަމަވނާަމަ   • ދޫކުރުމަށް  ސޓެްފިކޭޓް  ދުވަސްތެރޭ   3ސލަާމަތީ 

އަދި   ދޫކުރުން.  އެކަން  ސލަާމަތީ ސޓެްފިކޭޓް  ހަމނަުވާނަމަ   1ޝަރުތު 

ދުވަސްތެރޭ އެނގްުން.

ހެދނުް   ލއަިސަންސް   އުޅަނދގުެ   ކނަޑު   އެއގްަމއާި 

26
އުޅނަދުގެ   ކަނޑު   އެއްގަމާއި 

ހެދުން   ލައިސަންސް 

 ހށުަހެޅުން  ފޯމް އެދޭ ހެއދްުމަށް ލައިސަންސް •

 އެއްގަމު)  ރ100  ދެއްކުން  ފީ  ބައިވެރިވުމުގެ  ޓެސްޓުގައި  ތިއަރީ •

(ލައިސަންސް އުޅނަދުގެ

ފޮނވުުން  ސެކްޝނަަށް ގުޅުންހުރި އނެްޓްރީކޮށް ފޯމު •

ހަމަޖެއްސުން އނިްތިޒާމް ހެދުމުގެ ޓެސޓްް ތިއަރީ •

ފުރިހަމަކުރުން  ޓެސޓްް ތިއަރި •

 ދުވަހާއި  އޮންނާނެ  ޓެސޓްް  ދުއްވުމުގެ  އަދި   ދޫކުރުން   ނަތީޖާ   ޓެސޓްުގެ •

ހަމަޖެއްސުން ގަޑި

ރ100 – ދެއްކުން ފައިސާ ޓެސޓްަށް ދުއްވުމުގެ •

ފުރިހަމަކުރުން ޓެސޓްް ޑްރައިވނިްގ •

( ފާސްވެފައިވނާަމަ ޓެސޓްުން) ހަވާލުކުރުން ނިންމައި ކާޑު ލައިސަންސް •

ދުވަސްތެރޭ ލައސިަންސް   3ލައިސަންސް ދޫކުރުމަށް ޝަރުތހުަމަވާނަމަ   •

ދުވަސްތެރޭ އެނގްުން.    1ދޫކުރނުް. އަދި ޝަރުތު ހަމނަުވާނަމަ އެކަން  

)ލައިސަންސް ފޮތް ހުސްވެފައި ހުރނިަމަ، ހިރިލނަްދޫ ޕޮލިސް ސްޓޭޝަންގެ 

ޙުއްދައާއިއެކު ވަގތުީ ލައިސަންސް އެއް ދޫކުރވެޭނެ.( 

ރަޖސިްޓްރކީުރުން   އުޅަނދު   ކަނޑު 

27
އުޅނަދު   ކަނޑު 

ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

ފޯމް   • އެދޭ  ކރުުމަށް  ރަޖިސޓްްރީ  އަދި ކަނޑުއުޅަނދު  ހށުަހެޅުން 

ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ ފީ ދެއްކުން 

ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •

ފޯމު ގުޅނުްހުރި ސެކޝްަނާ ހަވާލުކުރުން •

 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ފޯމު ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ގުޅައގިެން   ،ސަރވޭ ނުކޮށް އޮތް އުޅަނދެއް ނަމަ •

ނދު ސާރވޭ ކުރނަްދނާެ ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން އުޅަ

އުޅނަދުގެ މައލުޫމާތު "މޓެްރިކްސް ސިސޓްަމަށް އެޅުން  •

 ރަޖިސޓްްރީ ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރުން •

ސވާކޭުރުން   އުޅަނދު   ކަނޑު 

ސާވޭކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު  28

ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ ކަންކަމަށް ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅނަދުފަހަރުގެ   •

ރ250 -( ހށުަހެޅުން އަދި ފީ ދެއްކުން MR-1އެދޭ ފޯމް )

ފޯމު ޗެކްކުރުމާއި ބަލައިގތަުން އަދި އނެްޓްރީކުރުން •
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(ESMS)ފޯމު ގުޅުންހުރި ސެކްޝނަާ ހަވާލުކުރުން  •
 ފޯމު އަދި ފޯމާ އެކުގައިވަ ލިޔނުްތައް ޗެކްކުރުން •
ފަރާތަށް   • ހށުަހެޅި  ކުރަނދްާނެ ފޯމު  ސާރވޭ  އުޅަނދު  ގުޅައިގެން 

ދުވަހަކާއި ގަޑި ހަމަޖެއްސުން

 ސާރވޭކުރުމަށް ދިއުން •
ލިޔުން  • ދޫކުރާ  ސަރވޭކޮށް  ކުރުމަށް  ރަޖިސޓްްރީ  އުޅަނދު  ކަނޑު 

(MR-2)  ްދޫކުރުނ

ގޯތގީެ ކަނމްޑުި އެޅުމއާި ކަންވށަކްުރުން 

29
ގޯތީގެ ކަންމުޑި އެޅުމާއި  

 ކނަްވަށްކުރުން 

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށް ދނިުމަށް  •

އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް  -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ސާފުކށޮްފައިތޯ  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  2ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގތޯީގެ ، ތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައިވނާަމަގޯ -

ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 

ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 
ވެރި - އިދާރާގެ ގޯތީގެ  ކައުންސިލްގެ  ގަޑިޔަށް  އަންގާފައިވާ  ފަރތާަށް 

ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  

ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،  • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކޮށދްޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ވާނެއެވެ. 

ސާފުކުރުމަށް   • ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު   10ގޯތި 

ލިޕް ދޫކުރނުް(ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސް
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ސާފކުޮށް  - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސލްިޕްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 

ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ދުމަތުގެ މުއދްަތު ގުނާނީ ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚި

ތާރީޚުން   އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު  ގޯތި 

 ފެށގިެނންެވެ. 
ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެ  •

ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 

ވަކކިުރުން ގޯތގީެ އިން 

ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން  30

ފައުންޑޝޭަން ޗެކްކުރުމާއި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށް ދނިުމަށް  •

އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން 

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން •

ބަދަލުގައި   • ނުވެވނޭަމަ،  ޙާޟިރު  ފަރތާަށް  އެދޭ  ޙާޟިރުވުމަށް ޚިދުމތަަށް 

ފޯމްގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޝަރޢީަތް  • ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަުން 

ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •

 ރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް ރނަގަޅށަް ފު -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
ސާފުކޮށްފައިތޯ  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  އިންވަކިކުރުމަށް 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.  3ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރަސްމީ 
ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ، އނިްވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ  -

ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާުން 

ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އޮތް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގތޯީގެ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ 

ފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ގޯތީގެ ވެރި •

ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.
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ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،  • ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކށޮްދޭން   03ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ވާނެއެވެ.

ޗެކް • ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ގޯތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި   10ކުރާއިރު 

ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދިނުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސާފކުޮށް  - ގޯތި  ތާރީޚަށް  ސލްިޕްގައިވާ  އެންގި  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 

ކުރޔިަށް   ގތޮުގެމަތނިް( ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް 

ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚިދުމަތުގެ މުއދްަތު ގުނާނީ 

ތާރީޚުން   އެންގި  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ސާފުކުރުމށަްފަހު  ގޯތި 

 ފެށގިެނންެވެ. 
ކށޮްފައނިުވުމުގެ ސްލިޕްގެ މުއްދަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފު •

ސަބަބުން ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވާބު ދިނުން. 

ގޯތގީެ ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުން 

ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން  31

ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ  •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  

އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ހެއްދުމަށް   • އެއް ރަޖިސޓްަރީ  ރަޖިސޓްަރީ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  ހށުަހަޅާފައިވާ 

ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގެ ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު.

ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ،  • ހެއްދުމަށް  އލަުން  ގެއްލގިެން  ރަޖިސޓްަރީ  )ގޯތީގެ 

ރަޖިސޓްަރީގެ އޞަްލު ހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހނޭެއެވެ.( 

ލތާައް(ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަ •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

ޙަވާލުކުރުން.
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ސފާުކޮށް  - ރަނގަޅަށް  އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައވިާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

 2ލަސްވެގެން ރަސްމީ    ކނަްމުޑި އަޅާފައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކުރުން.
ރަޖިސްޓަރއީާއި  - އަޅާފައިވނާަމަ،  ކަނމްުޑި  ސާފުކޮށް  ރަނގަޅަށް  ގޯތި 

ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ޙަވލާުވުމަށް 

ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕވަަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފރަތާަށް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލޕިަކުން   2ޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ  ފޯމް ހށުަހަ

 އެނގްުން. 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް    2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވެގެން ރަސްމީ   -

)ގޯތީގެ  މނިްތައް  ގޯތީގެ  ޙާޟިރުވެ  ފަރތާުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 

ޟިރުގައި( ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާ

ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ކނަްމުޑި  • ސާފުކޮށް  ގޯތި  ފުރހިަމަވެ،  ފޯމް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 

ޚދިުމަތް    04އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ   ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

ކނަްމުޑި  • ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  ޗެކްކުރާއިރު  އަޅާފައި    ގޯތި 

އެޅުމަށް   ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ދުވަހުގެ   10ނުވާނަމަ 

މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް(

ސްލިޕްގއަިވާ  - އެންގި  އެޅުމަށް  ކނަްމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި 

ޚިދމުަތުގެ  އނެްގުމުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލގްެ  އެކނަްކޮށް  ތާރީޚަށް 

ކުރިޔަށް ގެންދިޔުން. މިގޮތަށް މަރުޙަލާ ތައް )މަތީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިް( 

ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ގނެްދނާަމަ،  ކުރިޔަށް  ޚިދުމަތް 

ކަންމުޑި  ނުވަތަ  ސާފުކުރުމަށް  ގޯތި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 

އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.

ކނަްމުޑި  ސްލި • ނުވަތަ  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،  ގޯތި  މުއްދަތުގައި  ޕްގެ 

އަޅާފައނިުވާނަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި 

ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

ދނިުން. 

ހެއްދުން )ރަޖސިްޓރަީ ގއެްލގިެން ނޫން ގޮތަކށަް ހައްދާނަމަ( ޢިމާރާތއާި ގޯތގީެ ރަޖިސްޓރަީ 

32
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  

ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •
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ގެއްލިގެން ނޫން ގޮތަކަށް  

 ހައްދާނމަަ( 
ށަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހު •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  

އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހށުަހެޅުން

ޙުކުމް   • ޝަރޢީަތް ޝަރީޢތަުން  ގޯއްޗެއންަމަ،  ލިބިފައިވާ  ކުރައްވައިގނެް 

ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.

ރަޖސިްޓަރީއެއް   • ގޯތީގެ  ކުރިން  ގޯއްޗަށް  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސޓްަރީ 

އެ  ހައްދާފައިވނާަމަ،  ރަޖިސްޓަރީއެއް  ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި  ނުވަތަ 

ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.

ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ވގަތުުން  - ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް 

 ޙަވާލުކުރުން.
އިންވަކިކޮށްފައި - އޮތީ  ގޯތީ  އެދިފައިވާ  ހެއްދުމަށް  ތޯ ރަޖިސޓްަރީ 

ރަސްމީ   ލަސްވެގެން  އިދާރާއިން  ޗެކކްށޮް،   2ކައުންސިލްގެ  ދުވަހުގެ 

އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 

 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.
ޙަވާލު - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ވމުަށް ގޯތީގެ 

ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 

ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރތާަށް ފޯމް ހުށަހަޅާތާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން. 2ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

ފުރހިަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް   •

ރަސްމީ   ހށުަހަޅތާާ،  ފޯރުކށޮްދޭން   05ފޯމް  ޚިދުމަތް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ވާނެއެވެ.

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •

ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10
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އެކަނކްޮށް ގޯތީ - ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގެ 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ 

ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

މު ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ދުވަހުގެ  ހށުަހެޅި  ފޯމް  އދްަތުގެ ގނެްދނާަމަ، 

ގނުާނީ ގޯތީގެ އނިްވަކި ކުރުމަށްފަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި 

ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

އނިްވަކިކށޮްފައި  • ނުވނާަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 

ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

ދނިުން. 

އިމާރާތއާި ގޯތގީެ ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުން )ރަޖސިްޓރަީ ގއެްލގިެން އަލނުް ހެއްދުމަށް ހުށހަެޅުން( 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ   33

ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ  

ގެއްލިގެން އަލނުް ހެއްދުމަށް  

 ހުށަހެޅނުް( 

އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން  •

 އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް •

ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  •

ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ރަޖިސްޓަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވރަ  

ހށުަހެޅުންއޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ 

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރާ   •

ފމޯް(

ޚދިުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައް( •

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -
 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -
ފޯމް   - ނުވަތަ ކްލެރިފިކޝޭަން  ވެރިފަރާތާއި  ގޯތީގެ  ފުރުމަށްޓަކައި 

 އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތާއި ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ފަރތާަށް  - ހށުަހެޅި  ފޯމް  ސްލިޕް  ލިބިފައިވާކަމުގެ  ފޯމް  އެޕްލިކޝޭަން 

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.
ސްމީ  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ލިބިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރަ -

ރަސްމީ    02 ގެޒެޓްގައި  ސަރުކާރުގެ  ދިވެހި  ތެރޭގައި   07ދުވަހުގެ 

 ދުވަހުގެ މުއދްަތށަް ޢާއްމު އޢިުލާނެއް ކުރުން.
ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެޅުމނުް، ފޯމްގައި ރަޖިސްޓަރީ  -

ނވުާނަމަ،  ބަޔނާްކޮށްފައި  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 
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ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކޮށްފައިވާ އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް    07އަދި  

ލިބިފައިވާކަމަށް  މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އެ  ފަރތާަކުން 

 އނަްގާފައނިުވނާަމަ، ޚިދުމަތުގެ މަރުޙލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން.  
ހށުަހަ - ފޯމް  ކުލެރިފިކޝޭަން  އަދި  ހަމަވެ،  މުއްދަތު  ޅާތާ އިޢލުާނުގެ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ   2ރަސްމީ  

ޗެކްކށޮް،   އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ  އިންވަކިކށޮްފައިތޯ  އޮތީ 

އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރިފަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 

 ރުން.ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގައި ގތޯީގެ މނިްތައް ޗެކްކށޮް ނޓޯް ކު
ޙަވާލުވމުަށް  - ރަޖިސްޓަރީއާއި  ކުރުމށަްފަހު  ނޯޓް  މނިްތައް  ގޯތީގެ 

ވެރި  ގޯތީގެ  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ 

ޢާއްމު  ފަރތާަށް  ދީފައިވާ  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވަރ  ނުވަތަ  ފަރތާަށް 

ހަޅާތާ،  އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވެފައވިާނަމަ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އނެްގުން. ޢާއްމު   2ލަސްވެގެން ރަސްމީ  

އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރިހަމަ 

ޙަވލާުވުމަށވްުމަށް  ރަޖިސޓްަރީއާއި  ހށުަހަޅައިފނިަމަ،  ކުރުމށަްފަހު 

ޑި އނަްގާނީ ޢާއްމު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރވުނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަ

ދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ.   02އިޢލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ 

ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރހިަމަވެ، އޢިުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ،   •

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހަޅާ އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ  

ތް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމަ 05

ގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތީގެ އިންވަކިކޮށްފައި ނުވާނަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •

ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރނުް( 10

އެކަނކްޮށް  - ތާރީޚަށް  ސްލިޕްގައިވާ  ދީފައިވާ  ކުރުމަށް  އނިްވަކި  ގޯތީގެ 

މުން ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް )މަތީގައިވާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގު

ކުރޔިަށް  ޚިދުމަތް  މިގތޮަށް  ގނެްދިޔުން.  ކުރިޔަށް  ގތޮުގެމަތނިް( 

ގނެްދނާަމަ، އޢިުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ހުށަހެޅި 

އިންވަކި  ގޯތީގެ  ގނުާނީ  މުއްދަތުގެ  ޚިދުމަތުގެ  ބަދަލުގައި  ތާރީޚުގެ 

ސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.ކުރުމަށފްަހު ކައުން

އނިްވަކިކށޮްފައި  • ނުވނާަމަ،  އނިްވަކިކޮށްފައި  ގޯތީގެ  މުއްދަތުގައި  ސްލިޕްގެ 

ޖަވާބު  ލިޔުމުން  ދެވނެްނތެްކަމަށް  ފޯރުކޮށް  ޚިދުމަތް  ސަބަބުން  ނުވުމުގެ 

ދނިުން. 
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ޅގިެން އެއްވެސް ރަޖިސްޓަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ހޯދުމަށް ކުރި އިޢލުާނާއި ގު •

ފަރތާަކުން ރަޖިސޓްަރީގެ މަޢލުޫމާތު ލިބިފައިވާކަމަށް ހށުަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ 

ކުލެރިފިކޝޭަން ފޯމުގައި ރަޖިސޓްަރީ ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާލީ  

ހައްދައިދެވެން  ރަޖިސޓްަރީ  އލަުން  ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ،  އިދާރާއަކުން 

ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޯތީގެ   ނތެްކަމާއި،  މޢަުލޫމތާު  ހޯދާފައިވާ  ގތޮުން  ގޅުޭ 

ވެރިފަރތާަށް ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދނިުން. 

މގަު ބަނދްުކުރުމގުެ ހުއްދަ ދކޫުރުން 

34
މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ  •

އިދާރާއަށް ފޯމް   2ރަސްމީ   އެދި ކައުންސިލް  ޚިދުމތަަށް  ކުރިން  ދުވަހުގެ 

ހށުަހެޅުން. 

ދެއްކުން • ފީ  ބނޭުންވާ  ދޫކުރުމަށޓްަކައި  ތައްޔާރު    ހުއްދަ/ބޯޑު  )ބޯޑުތައް 

ކުރެވުމުން ބޯޑު ދޫކުރެވނޭެ(

ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމށަްފަހު މަގު ބަންދުކުރާ ހުއްދަ/  •

)ބޯޑުތައް ތައްޔާރު ކުރެވުމުން ބޯޑު ދޫކުރެވނޭެ( ބޯޑާއި ހަވާލވުުން

ސރަަޙައްދު ސާފުކޮށް  މަގު ބަންދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފއަިވާ ވަގުތު ހަމަވުމުން   •

ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

މގަު ކޮނުމގުެ ހުއްދަ ދކޫުރނުް 

މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  35

3މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މގަު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •

 އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް 

ދިރާސާކުރުމަށފްަހު  • ސަބަބު  ހށުަހަޅާފައިވާ  ދޫކުރުމަށް  ހުއްދަ  މަގުކޮނުމުގެ 

ހުއްދަ ދޫކުރުން

ޚިދުމތަްދޭ  • ކޭބލަްޓީވީގެ  އނިްޖނީުގެ،  ކޮޕީ  ހުއްދައިގެ  ދޫކުރާ  މަގުކނޮުމަށް 

ފަރތާްތަކށަް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުން

ދޫކރުުން އިމާރާތްކުރުމގުެ ހުއްދަ  

36
އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  •

ހށުަހެޅުން. 
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އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އެންމެހާ ކަންކަން ބަލާ   •

ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމށަްފަހު ހުއްދަ ދޫކުރުންހުއްދަ ދޫކުރުމަށް 

މަސްވރެި އުޅަނދުތަކގުއަި ވސެަލް މނޮިޓަރިނގްް ސިސްޓމަް ހަރކުުރުން 

37

މަސްވެރި އުޅަނދުތަކުގައި  

ވެސަލް މޮނިޓަރިންގް  

 ސިސްޓަމް ހަރުކުރުން 

ރެޖސިްޓްރޝޭަން ފޯމް ވެސަލް މނޮިޓަރިންގ ސިސޓްަމް ހަރުކުރުމަށް އެދި   •

ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން 

އޅުަނދެއް  • އެ  ފޮނުވައި  އުރީދޫއަށް  ފމޯް  ހށުަހަޅާ  ވުމަށް  ޜެޖިސޓްްރީ 

ރެޖިސޓްަރ ކުރުން 

އުރީދޫ އިން އަންގާ ގޮތުގެ މތަިން ސިސްޓަމް ހަރުކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ  •

ތާރީޚާއި ބނަދަރު އުޅނަދުތަކާއި ހިއްސާކުރުން

މޮނޓިަރިން • ސިސްޓަމް  ވެސަލް  ހަރުކުރުމށަްފަހު  ސސިްޓަމް  ގ 

ބނޭުންކުރުމުގައި އުޅނަދތުަކަށް ދިމާވާ މައްސަލަތައް ހައްލުކުރުމަށް ކަމާބެހޭ 

ފަރތާްތަކށަް އެނގްުން 

މުދަލު ޒަކާތް ބަލއަގިތަުން 

ހށުަހެޅުން ފޯމު މެދުވެރިކޮށް ޒކަާތް ދެއްކުމަށް  510މީރާ  • މުދަލު ޒަކާތް ބަލައިގަތުން  38

ދުވހަުން ދުވހަަށް ޒަކާތް ބަލައިގަނެ ރަސީދު ދޫކުރުން •

އެހެނިހެން ފއަިސާ ބލައަގިަތނުް 

ފައިސާ ބަލައިގތަުން އެހެނހިެން   39
އަށް   1:30އިން މނެްދުރު ފަހު    8:30ރަސްމީ ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު   •

ފައިސާބަލައިގތަުން 




